Bericht Uber das Betriebspraktikum

Der Praktikumsbericht besteht aus einem Schnellhefter (A4) mit folgenden Bestandteilen:

» Deckblatt: Die Gestaltung ist frei und muss mindestens den Titel ,,Betriebspraktikum
20 “ den Namen, die Klasse und das Schuljahr enthalten

» Kopie des Bewerbungsschreibens
(auch wenn dies flr die Praktikumsstelle nicht notwendig war)

» Kopie des Lebenslaufes
(auch wenn dieser fiir die Praktikumsstelle nicht notwendig war)

> Bestatigung der Ableistung des Praktikums
(Formular wird eine Woche vor Praktikumsbeginn ausgeteilt)

» Ein mit Computer erstellter Bericht (nicht handschriftlich!) im Umfang von mindestens
zwei bis maximal vier Seiten; die Seitenrander betragen 2cm, die SchriftgroRe betragt
maximal Arial 11 oder TimesNewRoman 12, der Zeilenabstand soll einfach (max. 1,5-
fach) sein, der Zeichenabstand betragt 100 %, Angabe der Seitenzahlen, Blocksatz und
Silbentrennung.

Mindestinhalte:

e Kurze Vorstellung des Unternehmens/Betriebes zum Beispiel mit Daten zu Umsatz,
Beschaftigtenzahl, Produkte/Dienstleistungen, Zielsetzung des Unternehmens (ca. %2
bis ¥ Seite).

e Chronologischer Ablauf des Praktikums (kurze Tagesberichte) mit Angabe der be-
suchten Abteilungen und Beschreibung der tatsédchlich dort durchgefiihrten Téatigkeiten
sowie der dazu benotigten Anleitungen (ca. 1 % bis 3 Seiten)

e Wirdigung: Zusammenfassende personliche Stellungnahme zum Ablauf und Erfolg
des Praktikums

Zusatzliche freiwillige Inhalte:

e Genaue Beschreibung besonders interessanter Tatigkeiten, Spezialinformationen, Bil-
der, einfach alles was sonst noch als wichtig erscheint

Die fertige Berichtsmappe wird spatestens am Freitag, den 20 bei den jeweli-
ligen Lehrkraften im Fach Wirtschaft und Recht abgegeben.

Der Bericht wird nach folgenden Kriterien benotet
e Vollstandigkeit der Unterlagen
e Die inhaltliche Gestaltung
e Die dullere Form

Eine verspatete Abgabe wird mit der Note ungeniigend bewertet, befreit jedoch nicht
von der Erstellung des Berichts.

Viel Erfolg und gute Erfahrungen im Betriebspraktikum!



